
①　　　　　　　　　ボタンを押す

② 応募フォームの入力
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STEP1　　応募しよう
STEP2　　面接日程を決めよう
STEP3　　採用決定！初出社しよう
STEP4　　入社祝い金をもらおう

③担当者へのメール

　　　　　ボタンを押す
　　↓
内容を確認して　　　　　ボタンを押す
　　↓
応募完了

WEB履歴書の必須項目に不備がある
場合は記載してください。
WEB履歴書作成・修正ボタンを押す

↓
　　の項目を入力

↓
保存する
↓

 閉じて戻る

応募から祝い金GETまでの簡単4ステップ！

応募しようSTEP 1
応募する

確認する

応募する

!
注 意

応募後は、こまめにメールチェックを！!
注 意

応募メールを送信後、採用担当者からメールにて連絡が
入ります。応募後は必ずメールを頻繁にご確認いただき、
返信がございましたら早めのご対応をお願いします。

※7日以上待っても返信がない場合は、再度「応募」するか、
マンモスサポートセンターまでお問い合せください。

履歴書・スキルシートの完成度を上げよう！

『記入項目の完成度』を表示しています。
完成度を上げるとスカウトを受けやすくなります。
一度作成した記入項目は保存されますので、是非100％を目標
に作成して下さい。

採用担当者の方に会ってみたいと思わせる事が大事！
WEB履歴書の自己PRは具体的な体験・経験談を入れて
記載することで印象UP！

POINT

POINT WEB履歴書でアピール強化！

▼応募フォーム



まんもす　いちろう 様

いつもお世話になっております、マンモスサポートセンターでございます。

下記の件、ご連絡申し上げます。

――――――――記――――――――
1.企業様より新着メールが届きました。
　マイページよりご確認をお願い致します。
　　マイページ応募・メッセージ管理URL
　　https://mam-mos.com/mypage/

2.■会社名：
うまいラーメン1号店
　■件名：
書類審査合格
　■本文：
まんもす　いちろう 様

２

④応募管理画面を見る

　　　　　          を押すと、　　　　　　　　　で応募した企業が確認できます。
応募した企業の進行状況は、こちらの応募管理画面で一目瞭然です。

企業が応募を確認すると、マンモス管理画面に
メッセージが届きます。
※登録メールアドレスにもお知らせが届きます。

　　　　　　を押す
　　　　↓
「件名」を押す
　　　　↓
メッセージ内容を確認
　　　　↓
「返信」を押す
　　　　↓
件名と本文を入力し、送信

応募管理ページ

メッセージ

応募先から面接依頼が届いたら、面接日程を決めようSTEP 2

便利ボタンを活用しよう！

①「進捗ラベル」
　現在の進行状況を管理できます。
　※企業管理画面との連動はしておりませんので、自由にお使いください。
②「通報ボタン」
　掲載企業が悪質な言動や無視など、嫌な思いを感じた時、
　マンモスサポートセンターへ通報することができます。

POINT

返事はお早めに！!
注 意

メールは『一方通行』です。短文でも構いませんので、
早急に返信することを心掛けてください。

▼応募管理画面

▼メール内容

①

②



採用決定

３

※マンモスサポートセンターからのメッセージには返信できません。

　お問合せからご連絡下さい。

■採用が決定した！

採用決定企業欄

応募中企業一覧

応募中企業一覧

マイページの　　　　　　　　を押す
　　　　↓
　　　　　　　　　内の　　　　を押す
　　　　↓
初出社予定日を選択
　☆予定日にお知らせメールが配信されます。
　※企業側が先に「採用決定ボタン」を押した
　　場合は、こちらの作業は不要です。
　　　　↓
　　　　　　　　　から削除され、
　　　　　　　　　へ移動

応募管理ページ

テンプレートを利用してメッセージを作成できます。

★1　▼を押してテンプレートを選択
★2　アルファベットコードが表示されている所には、送信時に自動
　　　　で名称が表示されます。
　　　　・【＿company_name＿】企業の名前
　　　　・【＿charge_name＿】採用担当者の名前
　　　　・【＿user_name＿】あなたの名前
★3　日時などを○○で表示していますので、入力をお願いします。
　　　　※そのまま送信してしまわないようご注意ください。

POINT

採用を取り消す場合!
注 意

採用を取り消す際は、「採用辞退」ボタンを押してください。
その企業が「採用決定企業欄」から「過去の応募企業一覧」へ移動します。

STEP 3 採用決定！初出社しよう

▼メッセージ管理画面

▼メッセージ作成画面

▼応募管理ページ

▼初出社予定日設定画面



初出社をしたらすぐに　　　　　　　ボタンを押す
　　　　↓
初出社を企業へ確認
☆5日以内に自動で企業に確認を取ります。
　　　　↓
企業の確認OK（確認完了メールが届く）
　　　　↓
祝い金確定カウントダウンの表示

初出社完了申請

４

■初出社した！

■応募先の企業が定める祝い金確定期間の継続勤務が完了したら、入社祝い金を申請しよう

マイページの  応募管理ページ  を押す
　　　　↓
[STEP3]「入社祝い金申請」ボタンを押す
　　　　↓
「継続勤務の意思」の有無を選択

　　　　↓

　　　　　　　　　入社祝い金申請

STEP 4

カウントダウン中に退職した場合!
注 意

カウントダウン中に退職した場合は、「退職」ボタンを
押してください。
カウントダウンが停止し、「採用決定企業欄」から
「過去の応募企業一覧」に移動します。

「お知らせメール」で申請忘れを防ぎます！

初出社予定日に「お知らせメール」が届きます。
☆初出社予定日は【予定日変更】ボタンで変更可能です。
※企業用管理画面と連動しています。

POINT

祝い金申請をお忘れなく！!
注 意

祝い金が申請できるのは、祝い金確定日（カウントダウン
終了日の翌日午前0時）から5日間です。
メールでお知らせが届きますので、申請は早めに行って
ください。

入社祝い金をもらおう

▼応募管理画面

▼応募管理画面

▼応募管理ページ

▼継続意思確認フォーム

▼応募管理ページ



５

　　　　↓
内容確認後、送信

祝い金振込み手続きフォームの入力
　☆振込み予定日と祝い金の金額が自動表示されます。
　

以上で、マンモス基本操作マニュアルを終了致します。
マンモスでは、基本操作以外の様々な機能が備わっています。その他、使用中のご不明点や、ご意見
助言、相談等御座いましたら、【ヘルプ】内の【お問合せ・ご意見】から、又は、下記の連絡先まで
お気軽にお問い合わせください。

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━

求人革命マンモス ユーザーサポートセンター

お問い合わせ：フォーム　https://mam-mos.com/beforeLoginUserInquiry/

　　　　　　　フリーダイヤル　0120-67-5060

株式会社 BroadBank　キャリアリード事業部

〒160-0023 東京都新宿区西新宿 8-3-32 CARMEL1

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━

手続き完了！
　☆入社祝い金は、確定した翌々月の10日前後にお振込みいたしますので、楽しみにお待ちください。
　　　　↓
振込み完了
　☆マンモスから「振込み完了メール」が届きます。
　　　　↓
採用決定企業が、管理画面の　　　　　　　　　から　　　　　　　　　　　へ移動します。採用決定企業欄 過去の応募企業一覧

間違いのないよう、慎重にお手続きください。!
注 意

[マンモス会員規約・第9条]の通り、『会員ユーザー名』と
『口座名義人』は同名でないと、祝い金のお振込みができません
のでご注意ください。

▼応募管理画面

▼入社祝い金振込手続きフォーム

▼入社祝い金振込手続き確認フォーム


